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1. 系统登录方式 

1.1.系统运行环境 

软件要求：该移动 App 在浙能 APP 的工程项目管理系统模块中： 

1.2.登录方式 

1、没有做账号统一之前输入账号：初始化账号为个人手机号码； 

2、初始化登录密码为 ZrGc@198； 

3、统一登录完成后，以 ERP 编号登录后直接转入，不需要再次

输入账号密码； 
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2. 消息 

此模块可以提示登录人待办任务，点击提示信息跳转到操作页

面，提示消息消失。 
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3. 工作台 

区域一（功能模块）：  

用于在现场施工时，完成施工

过程中的一系列的资料填报、

质量安全检查、变更签证等业

务填报。 

 

 

区域二（待办模块）： 

可显示“待办任务”、“已办

任务”、“ 办结任务”、“我

发起的”。 

 

1、待办任务：即操作员所有未办理的工作项；点击该工程，直

接跳转，可直接进行业务推送； 

2、已办任务：即操作员已办理的工作项；可查看业务流程流转

至哪个环节，以及当前待办人； 

3、办结任务：即流转过操作员并已结项的工作项； 

4、我发起的：即由操作员发起的工作项；可跟踪业务流程流转

至哪个环节，以及当前待办人。 
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3.1.项目台账 

进入项目台账模块，显示工程列表，点击工程，显示该工程的

信息。 
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点击“操作”按钮，可以对该工程进行进度填报、质量安全检查、

变更签证、开工报告、工程日志的录入 

 

 

 

 



 

7 

 

3.2.开工 

工程施工开工模块，具有开工报告、安全技术交底、图纸会审、

施工前安全技术交底四个单据填报。 

1、点击“开工”模块，进入开工任务； 

2、跳转到项目选择，选择需要开工的项目，点击“确认”； 
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3、默认为开工报告页面，可以“切换项目”，也可以查看“签

字历史”。点击【编辑】按钮可以编辑开工报告。 

4、显示这个项目的签字审批历史，有通过和意见的为已经审批

过的历史。 
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3.3.进度填报 

在施工过程中，施工人员在现场的施工进度，可以在系统登记。 

1、施工人员登陆系统后，点击进度填报，进入进度填报模块，

进行施工进度的登记。 

2、登记施工进度首先要选择是哪一个工程项目的，通过切换项

目来选择想要录入的工程项目，参考开工报告。 

3、进入进度填报页面点击输入完成量，跳转到完成量录入页

面，录入完成量和日期，点击保存，完成工程施工进度的登记。 
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3.4.质量安全检查 

质量安全模块包含安全检查、质量检查、整改通知、整改回复。 

3.4.1 安全检查 

如果施工过程中出现安全问题，现场代表可以在系统里进行登

记记录，系统采用扣分制，即施工单位违反了哪些安全细则对

应扣多少分。 

1、现场检查人员登陆系统后，点击“质量安全检查”，进入质

量安全检查模块，点击安全检查页签，进行安全检查登记； 

2、登记安全检查记录首先要选择是哪一个工程项目的，通过切

换项目来选择想要操作的工程项目，参考开工报告； 

3、点击页面右下角的【+】按钮，跳转到新建检查记录页面； 
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4、在新建安全检查记录页面，录入检查详情，点击新建，保存

进系统； 

5、点击“扣分明细”页签，点击添加违反条目按钮，弹出选择

扣分细则的页面，选择要扣分的项，点击确定，最后点击新建，

保存进系统。 
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3.4.2 质量保证 

如果施工过程中出现质量问题，检查人员可以在系统里进行登

记记录，系统采用扣分制，及施工成果有哪些不符合质量要求，

对应需要扣多少分。 

1、现场检查人员登陆系统后，点击“质量安全检查”，进入质

量安全检查模块，点击质量保证页签，进行质量保证登记； 

2、登记质量保证记录首先要选择是哪一个工程项目的，通过切

换项目来选择想要操作的工程项目，参考开工报告； 

3、点击页面右下角的按钮，跳转到新增质量保证页面； 
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4、在新增质量保证页面，录入检查详情，点击新建，保存进系

统； 

5、点击“扣分明细”页签，点击添加违反条目按钮，弹出选择

扣分细则的页面，选择要扣分的项，点击确定，最后点击新建，

保存进系统。 
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3.4.3 整改通知（处罚通知） 

如果施工过程中有需要整改的工作，检查人员（现场代表、现

场监理）可以在系统里发起整改通知。 

1、现场检查人员登陆系统后，点击“质量安全检查”，进入质

量安全检查模块，点击整改通知页签，发起整改通知； 

2、发起整改通知，首先要选择是哪一个工程项目的，通过切换

项目来选择想要操作的工程项目，参考开工报告； 

3、点击页面右下角的按钮，跳转到新建整改通知页面； 

4、在新建整改通知页面，录入整改信息，点击保存，在该页面

点击推送，弹出签字屏，选择审核结果录入审核意见点击确认，

就保存了签字信息； 

5、查签字历史，请参考开工报告； 
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3.4.4 通知回复 

整改通知页面，相关人员都签完字，那么这个整改通知记

录就会被推送到通知回复，施工员整改完成之后，需要在这里

签字回复 

1、施工员登陆系统后，点击“质量安全检查”，进入质量安全

检查模块，点击通知回复页签，回复整改通知； 

2、回复整改通知，首先要选择是哪一个工程项目的，通过切换

项目来选择想要操作的工程项目，参考开工报告； 
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3、点击要回复的整改通知记录，跳转到通知回复详情页面，然

后点击编辑按钮，跳转到通知回复录入页面； 

4、在通知回复页面，录入整改信息，点击保存，在该页面点击

推送，弹出签字屏，选择审核结果录入审核意见点击确认，就

保存了签字信息； 
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3.5.变更签证 

3.5.1 变更 

施工过程中，如果有变更，则由施工员发起变更记录，相关人

员签字确认。 

1、施工员登陆系统后，点击“变更签证”，进入变更签证模块，

点击变更页签，发起变更记录； 

2、发起变更，首先要选择是哪一个工程项目的，通过切换项目

来选择想要操作的工程项目，参考开工报告； 

3、点击页面右下角的按钮，跳转到新建变更记录页面，首先要

在变更详情页签录入变更的详细信息，录入完毕点击保存，在

该页面点击推送，弹出签字屏，选择审核结果录入审核意见点

击确认，就保存了签字信息； 
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4、如果变更涉及到材料的变化，需要在第二个材料说明页签中

录入材料，点击添加材料按钮，页面会显示需录入的材料信息，

录入信息，点击保存，在该页面点击推送，弹出签字屏，选择

审核结果录入审核意见点击确认，就保存了签字信息； 
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3.5.2 签证 

施工过程中，如果有签证，则由施工员发起签证记录，相关人

员签字确认 

1、施工员登陆系统后，点击“变更签证”，进入变更签证模块，

点击签证页签，发起签证记录； 

2、发起签证，首先要选择是哪一个工程项目的，通过切换项目

来选择想要操作的工程项目，参考开工报告； 

3、点击页面右下角的按钮，跳转到新建签证记录页面，首先要

在签证详情页签录入签证的详细信息，录入完毕点击保存，在

该页面点击推送，弹出签字屏，选择审核结果录入审核意见点

击确认，就保存了签字信息； 
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4、如果签证涉及到材料的变化，需要在第二个材料说明页签中

录入材料，点击添加材料按钮，页面会显示需录入的材料信息，

录入信息，点击保存，在该页面点击推送，弹出签字屏，选择

审核结果录入审核意见点击确认，就保存了签字信息； 
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3.6.工程日志 

施工过程中，如果需要记录已完成的工程量及施工日志，则由

登录人录入。 

1、施工人员登陆系统后，点击“工程日志”，进入工程日志； 

2、记录工程日志，首先要选择是哪一个工程项目的，通过切换

项目来选择想要操作的工程项目，参考开工报告； 

3、点击页面右下角的按钮，跳转到添加工程日志页面，录入本

次完成的工程量，往上滑动屏幕，在工程量信息下方，录入本

次的日志信息，包括气温、天气、施工情况等，点击保存，该

工程日志存入系统，同时系统自动把本次录入的工程量累加到

施工进度中的累计完成量，可以在施工进度模块查看。 
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3.7.工序报验 

施工过程中，相关工序完成后，需要进行工序报验，由施工员

发起签证记录，相关人员签字确认。 

详细操作步骤如下： 

 

1、施工员登陆系统后，点击“工序报验”，进入工序报验模块； 

2、进行工序报验时，首先要选择是哪一个工程项目的，通过“切

换项目”来选择想要操作的工程项目； 
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3、点击页面右下角的“【+】”按钮，跳转到添加工序报验页

面，选择工序类型、录入报验时间、报验内容，可以同时上传

照片，点击保存，在该页面点击推送，弹出签字屏，选择审核

结果录入审核意见点击确认，就保存了签字信息； 
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4、点击选择“工序类型”，可选择所有的报验单据，点击确认； 

5、进度报验内容录入页面，填入报验内容，点击“保存”或“推

送”按钮； 
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6、如果需要填写报验记录，可切换报验记录页签，点“添加记

录”按钮； 

7、填写报验记录，点击保存，保存此条记录； 

 

8、如果需要增加多条记录，重复 6-7 步骤。 

9、增加完成后，可点击【推送】按钮，签字【提交】审核。 
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3.8.工程验收 

工程验收内容包括联合验收申请、联合验收单、竣工验收报告 

3.8.1 联合验收申请、联合验收单 

工程施工完毕进入验收阶段，施工单位自检完成后，进行联合

验收；  

1、施工单位人员登陆后，点击“竣工验收”，进入默认验收模

块页面，选择“验收申请报告”页签。 

2、跳转到验收申请报告页面，点击“切换项目”选择要验收登

记的工程，可下拉显示工程的基本信息，点击“＋”按钮，跳

转到 “新建验收申请报告”页面。 
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3、在“新建验收申请报告”页面录入相关信息，点击保存或推

送。 

 

注： 联合验收单页面操作基本与验收申请页面操作步骤相同。

在“验收内容详情”页面，可以看到验收内容，确定没问题可

以直接点击推动，该工程建流转到下一环节——验收签字。 
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3.8.2 竣工报告 

联合验收完成后，进行联合验收签字确认，相关人员要在工程

系统完成会签； 

1、承接上一环节，在验收签字页面点击需要签字的该工程跳转

到签字页面 

2、验收签字详情页面，点击推送，弹出签字屏,选择审核结果

录入审核意见点击确认完成签字。 
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4. 通讯录 

登录人可以通过通讯录模块查找人员联系方式，线下沟通。通

讯录根据名字首字母排序。 

5.我的 

登录人可以在该模块下查看本人信息，或退出登录。 

 

 

 


